UY BAN NHAN DAN XA MUONG PON  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TIEU HQC SO 2 MUONG PON Doc 1ap — Tw do — Hanh phic
S6: 03/QD-THS2MP Muwong Pon, ngay 15 thang 01 ndam 2026
QUYET PINH

Vé viéc phin cong nhiém vu cho can b, gido vién, nhan vién
Nam hoc 2025 — 2026 (hoc ki IT)

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC SO 2 MUONG PON

Can cir khoan 1, Piéu 11 Piéu 1é truong tiéu hoc ban hanh kém theo Théng
ti s6 28/2020/TT-BGDPT ngay 4 thang 9 nam 2020 ciia Bé Gido duc va Pao
tao, quy dinh vé nhiém vu va quyén han cua Hiéu truong truong tiéu hoc;

Can cir Théng tw s6 05/2025/TT-BGDPT ngay 07 thang 03 nam 2025 ciia
B¢ gido duc va dao tao Thong tw Quy dinh ché dé lam viéc doi véi gido vién phé
thdng va Du bi Pai hoc;

Can cir Quyét dinh s6 2000/QD-SNV ngay 28/6/2025 ciia S¢ Ngi vu tinh
Pién Bién vé viéc diéu chuyén vién chirc nguoi lao dong;

Can cir Quyét dinh so 1812/QP-UBND ngay 13/8/2025 vé viéc ban hanh
Ké hoach thoi gian nam hoc 2025 — 2026 doi voi giao duc mam non, giao duc
phé théng va gido duc thuwong xuyén trén dia ban tinh Dién Bién;

Can cit tinh hinh thuc té cia nha truong,

QUYET PINH:

Piéu 1. Phan cong nhi€ém vy cho 22 can bg, giao vién, nhan vién trudng
Tiéu hoc s6 2 Muong Pon nam hoc 2025 — 2026 (c6 danh sach kém theo).

Piéu 2. Can ct nhiém vy, cong tac dugc giao, can bo, gido vién, nhan
vién cO trdch nhiém thuc hién nhiém vu theo dung chuyén moén da dugc phan
cong, dam bao chat luong, hiéu qua tién d6 thoi gian qui dinh.

Picu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Cac ong, ba co tén tai
Diéu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

HIEU TRUONG
Noi nhdn:
- Nhu diéu 3;
- Phong VH-XH x§;
- Luu HO so truong.

Mac Thi Sam
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DANH SACH
Phan cong nhiém vu can b, giao vién, nhan vién nim hoc 2025-2026
(Kém theo quyét dinh s6: 01/0P-THS2MP, ngay 15/01/2026 ciia truong Tiéu
hoc s6 2 Mwong Pon)

I. Phan cong nhiém vu Ban giam hiéu
1. P/c: Mac Thi Sam - Hi¢u truéng

- Thyc hién nhi€ém vu quyén han theo quy dinh tai Khoan 1 Bi¢u 11 Thong
tu s6 28/2020/TT-BGDDT ban hanh bicu I¢ truong ti€u hoc.

- Chiu trach nhiém truéc Chu tich UBND x4, quan ly diéu hanh, kiém tra
cac hoat dong gido duc ctia nha truong.

- Quan Iy diéu hanh chung cac hoat dong ciia nha truong; Xay dung va to
chtrc thuc hién ké hoach ndm hoc. Phu trach cong tac xay dung, phat trién Pang
trong nha truong.

- Quan Iy ngn sach cta nha truong duge cap tham quyén phé duyét.

- Phu trach cong tac xa hoi hoa gido duc, diéu hanh cac nguén thu chi thoa
thun théng nhat voi cha me hoc sinh.

- Tryc tiép diéu hanh cac linh vyc:

+ Cong tac bdi dudng tu tudng chinh tri dao ditc cho CBGVNV, cong tac
quan tri¢t tuyén truyén cac Chi thi, Nghi quyét, van ban, Thong tu, Huéng dan
cua Pang, Nha nudc cia nganh dén CBGVNV.

+ Cong tac xay dung quy hoach td chirc can bd ngué)n cua don vi;

+ Cong tac kiém tra ndi bo, phé duyét cac ké hoach cua Pho hiéu trudng.

+ Cong tac Thi dua khen thuong, ky ludt ctia don vi; Panh gia xép loai vién
chtrc; Banh gia chuan HT, PHT, GVTH.

+ Cong tac xay dung CSVC, xay dung truong Chuan Qudc gia, kiém dinh
chat luong giao duc, Hoi dong truong.

+ Cong tac pho cap gido duc, cong tac khuyén hoc.

+ Chi dao hoat dong nghién ctru khoa hoc, dé tai sang kién trong nha
truong.

+ COng tac thyuc hién qui ché dan chi, cong khai.

+ CONg tac tham muu cac cip ¢ tham quyén.

+ Cong tac hoat dong cac doan thé.

- Phu trach diém truong chinh (Trung tm) va diém truong Tin Téc.
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- Giang day 02 tiét/tuan theo qui dinh (mén TN&XH 16p 1A1+2A1) .

Tham gia sinh hoat tai to chuyén mén 4,5.
2. P/c: Vii Khanh Huyén - Phé Hiéu truéng

- Thyc hién nhi¢m vy, quyén han theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 11 Thong
tu s0 28/2020/TT-BGDDT ban hanh biéu 1€ truong ti€u hoc.

- Chiu trach nhi¢ém truéc Hiu trudng vé quan ly, chi dao diéu hanh cac
hoat dong giao duc phu trach va cac cong viéc khac dugc giao.

- Phu trach, chi dao chuyén mon toan truong. Tham gia xay dung va danh
gia hiéu qua Chuong trinh gido duc nha trudng, t6 chuyén mon.

- Phu trach cong tac:

+ Béo c4o, théng ké, phd cip, xéa mu chir, cong nghé thong tin - chuyén
ddi sb, cac phén mém, trang Website cia nha truong.

+ Cong tac phong chay chita chay va ctru hd ctru nan, trudong hoc an toan,
cong tac y té.

+ Cong tac phat trién dang, thi dua, khen thuong,

+ Cong tac xa hoi hoa gido duc, khuyén hoc, lao dong, theo doi dé xuét nhu
cau cai tao tu stta CSVC trudng, 16p.

- C6 trach nhiém phdi hop quan tri vé cong tac nhan sy trong nha trudng.

- Xay dung ké hoach phét trién chuong trinh GD nha truong, cong tac boi
dudng thuong xuyén, cac hdi thi giao Iuu, phong trao van nghé TDTT.

- Tryc tiép diéu hanh cong tac béan trd, an toan thyc pham.

- Thuc hién cong tac kiém tra noi b, cong tac phap ché, bi mét nha nude,
quy ché dan chu, thuc hién cong khai theo qui dinh.

- Tham gia cong tac kiém tra ché do chinh sach can bo, gido vién, nhan vién
va cac ché do cua hoc sinh.

- Tham muru cac van ban thudc linh vuc phu trach va cac van ban khi dugc
Hi¢u truéng phan cong.

- Phu trach diém truong Hudi Chan 1 va Hudi Chan 2.

- Giang day 04 tiét/tuan theo qui (M6n Khoa hoc 16 5A1, 5A2). Tham gia
sinh hoat tai t6 chuyén mén 1,2,3.
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I11. Phan cong nhiém vu gido vién

ST

Tén
16p/diém
trudng

TS
hoc
sinh

Ho tén
gido vién

Chu
nhi¢m/
modn
day

S6 tiét
giang
day

Nhiém vu dwoc giao

Ghép
1A1+2A1
(Trung
tam)

12+
11

Lo Thi
Huong

CN

19

Thuc hién nhiém wvu, quyén han
theo quy dinh tai Piéu 13, Piéu 27
Théng tu s6 28/2020/TT-BGDDT.
Duy tri sb luong, dam bao chat
lwong HS. Phéi hop véi gido vién bo
mon, tong phu trach Poi t6 chirc cac
hoat dong phong trao va cong tac xa
hoi hoéa gido duc. HO tro quan li hoc
sinh ban trd. Bién ché t6 CM 1,2,3.
Bi thu Poan thanh nién: t6 chirc cac
hoay dong Poan thanh nién.

Thuc hién cac nhiém vu khac khi
Hi¢u truong phan cong.

Ghép
1A2+2A2
(Tin Téc)

6+7

Luong Thi
Hién

CN

19

Thyc hién nhiém wvu, quyén han
theo quy dinh tai Diéu 27 Thong tu
s6 28/2020/TT-BGDDT. Duy tri 6
lugng, dam bao chét lugng HS. Phéi
hop véi gido vién by mon, tong phy
trach Doi to chuac cac hoat dong
phong trao va cong tic xa hdi hoa
gido duc. HO trg quan li hoc sinh in
trura. Bién ché t6 CM 1,2,3.

Thuc hién cac nhiém vu khac khi
Hiéu trudng phan cong.

1A3
(Hubi
Chan 1)

18

Quang

Van Tan

CN

19

Thyc hién nhiém vy, quyén han
theo quy dinh tai Diéu 27 Thong tu
s6 28/2020/TT-BGDDT. Duy tri 6
lugng, dam bao chét luong HS. Phéi
hop véi gido vién bo mon, téng phu
trach Pdi t chitc cac hoat dong
phong trao va cong tac xa hdi hoa
gido duc. Ho trg quan li hoc sinh &n
trua. Bién ché t6 CM 1,2,3.

Thuc hién cac nhiém vu khac khi
Hi¢u trudng phan cong.




1A4
(Hudi
Chan 2)

Nguyén
Duy Thuy

CN

19

Thuc hién nhiém wvu, quyén han
theo quy dinh tai Piéu 27 Thong tu
s6 28/2020/TT-BGDPT. Duy tri sd
luong, dam bao chat lugng HS. Phéi
hop véi gido vién bd mén, tong phu
trach Doi to chuc cac hoat dong
phong trao va cong tdc xa hoi hoa
gido duc. Hd trg quan li hoc sinh in
trua. Bién ché t6 CM 1,2,3.

Thuc hién cac nhiém vu khac khi
Hiéu truéng phan cong.

2A3
(Hubi
Chan 1)

Luong Thi
Hanh

CN

19

Thuc hién nhiém wvu, quyén han
theo quy dinh tai Diéu 27 Théng tu
s6 28/2020/TT-BGDPT. Duy tri sb
lwong, dam bao chit lugng HS. Phéi
hop véi gido vién bd mén, tong phu
trach Doi td chac cac hoat dong
phong trao va cong tac xa hoi hoa
gido duc. HO trg quan li hoc sinh in
trua. Bién ché t6 CM 1,2,3.

Thuc hién cac nhiém vu khac khi
Hiéu trudng phan cong.

2A4
(Hubi
Chan 2)

14

Lo Van
Phong

CN

18

Thuc hién nhiém wvu, quyén han
theo quy dinh tai Piéu 14, Diéu 27
Thong tu s6 28/2020/TT-BGDDT.
Duy tri sb lwong, dam bao chat
luong HS. Phéi hop véi gido vién bo
mon, tong phu trach Poi to chirc cac
hoat dong phong trao va cong tac xa
hoi hoéa gido duc. HO tro quan Ii hoc
sinh &n trua. Bién ché t6 CM 1,2,3.
T phé CM 1,2.3: Két hop véi to
truong chi dao cac hoat dong cua td.
Thuc hién cac nhiém vu khac khi
Hi¢u truong phan cong.

3A1
(Trung
tam)

20

Lo Thi
Nhung

CN

19

Thuc hién nhiém wvu, quyén han
theo quy dinh tai Piéu 27 Thong tu
s6 28/2020/TT-BGDPT. Duy tri sb
luong, dam bao chat lugng HS. Phéi
hop véi gido vién bd mén, tong phu
trach Doi to chuc cac hoat dong
phong trao va cong tidc xa hdi hoa
gido duc. Ho tro quan li hoc sinh ban




trd. Bién ché t6 CM 1,2,3.
Thuc hién cac nhiém vu khac khi
Hi¢u truong phan cong.

3A2
(Trung
tam)

21

Lo Van
Chung

CN

16

Thyc hién nhiém wvu, quyén han
theo quy dinh tai Piéu 14, Piéu 27
Thong tu sé 28/2020/TT-BGDDT.
Duy tri sb luong, dam bdo chat
lwong HS. Phéi hop véi gido vién bo
mon, tong phu trach Doi to chirc cac
hoat dong phong trao va cong tac xa
hoi hoéa gido duc. HO tro quan li hoc
sinh ban trd. Bién ché t6 CM 1,2,3.
Td truong CM 1,2,3: Xay dung ké
hoach hoat dong CM va chiu trach
nhiém chit luong GV, HS cua td.
Thuc hién cac nhiém vu khac khi
Hi¢u truong phan cong.

4A1
(Trung
tam)

27

Lo Vin
Hung

CN

18

Thuc hién nhiém wvu, quyén han
theo quy dinh tai Piéu 14, Piéu 27
Thong tu s6 28/2020/TT-BGDDT.
Duy tri s6 luong, dam bao chat
lwong HS. Phdi hop véi gido vién b
mon, téng phu trach Doi t6 chirc cac
hoat dong phong trao va cong tac xa
hoi hoa gido duc. Ho trg quan i hoc
sinh ban trd. Bién ché t6 CM 4,5.

T6 pho CM 4,5: Két hop véi to
truong chi dao cac hoat dong cua to.
Thuc hién cac nhiém vu khac khi
Hiéu trudng phan cong.

10

4A2
(Trung
tam)

28

Nguyén
Thi Nhuan

CN

19

Thuc hién nhiém wvu, quyén han
theo quy dinh tai Diéu 27 Thong tu
s6 28/2020/TT-BGDPT. Duy tri sb
lwong, dam bao chit lvgng HS. Phéi
hop véi gido vién bd mon, tong phu
trach Poi to chic cac hoat dong
phong trao va cong tac xa hoi hoa
gido duc. Hb tro quan li hoc sinh béan
trd. Bién ché t6 CM 4,5.

Kiém thu kho: Nhip va xuit thuc
phém, gao, gia vi dé ché bién bira dn
cho hoc sinh. Thyc hién cac nhiém




vu khéac khi Hiéu trudng phan cong.
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5A1
(Trung
tam)

29

Quang Thi
Hudng

CN

16

Thyc hién nhiém wvu, quyén han
theo quy dinh tai Piéu 14, Piéu 27
Thong tu s6 28/2020/TT-BGDDT.
Duy tri sb luong, dam bao chat
lwong HS. Phéi hop véi gido vién bo
mon, tong phu trach Doi to chirc cac
hoat dong phong trao va cong tac xa
hoi hoa gido duc. Ho tro quan li hoc
sinh ban trd. Bién ché t6 CM 4,5.

T6 truong CM 4.,5: Xay dung ké
hoach hoat dong CM va chiu trach
nhiém chit luong GV,HS cua td.
Thuc hién cac nhiém vu khac khi
Hi¢u truong phan cong.

12

5A2
(Trung
tam)

29

Quang Thi
Chinh

CN

17

Thuc hién nhiém wvu, quyén han
theo quy dinh tai Diéu 27 Théng tu
s6 28/2020/TT-BGDPT. Duy tri sb
luong, dam bao chat lugng HS. Phéi
hop véi gido vién bd mon, tong phu
trach Poi to chic cac hoat dong
phong trao va cong tdc xa hoi hoa
gido duc. Hb tro quan li hoc sinh béan
trd. Bién ché to CM 4,5.

Thu ki Hoi dong trudng: ghi chép noi
dung céc cudc hop khi nha truong t6
chuec.

Thuc hién cac nhiém vu khac khi
Hiéu trudng phan cong.

13

12,345
(TT+DT)

Tran Thi
Hai

Am
nhac

Thuc hién nhiém wvu, quyén han
theo quy dinh tai Piéu 13, Diéu 27
Thong tu sb 28/2020/TT-BGDDT.
Duy tri s6 lwong, dam bao chat
luong HS mon day.

Kiém Téng phu trach Dgi: Phu trach
cong tac doi, sao nhi dong. To chirc
cac hoat dong tap thé, trai nghiém,
phdi hop véi cac gido vién t6 chirc
cac phong trao van hdéa van nghé,
cham soc di tich lich str cua x4, tham
gia cac hoi thi, cac hoat dong phong
trdo va cong tac xa hdi hoa giao duc.




Hb tro quan li hoc sinh béan trd. Bién
ché t6 CM 4,5.

Tu van, hd trg tim 1i hoc sinh.

Thuc hién cac nhiém vu khac khi
Hiéu trudng phan cong.

14

1,2,3,4,5
(TT+DT)

Tran Thi
Loan

Mi
thuat

17

Thuc hién nhiém wvu, quyén han
theo quy dinh tai DPiéu 27 Théng tu
s6 28/2020/TT-BGDDT. Duy tri 6
luong, dam bao chét luong HS mon
day. Phéi hop véi gido vién CN, GV
bd moén té chirc cac hoat dong
phong trao va cong tac xa hoi hoa
gido duc. Ho tro quan li hoc sinh béan
trd. Bién ché t6 CM 1,2,3,

Kiém cong tac thu vién, thiét bi:
theo ddi, sip xép, cap nht s muon,
tra thiét bi, do dung, SGK, sach
tham khao, tai li€u hoc,... thu vién,
thiét bi va phong doc.

Kiém thu qui: két hop véi ké toan
theo dodi, quan 1y cong tac thu, chi cac
nguon qui. Luu giir cac chimg tir thu
chi diing nguyén tic tai chinh.

Thuc hién cac nhiém vu khac khi
Hiéu truéng phan cong.

15

1,2,3,4,5
(TT+DT)

® &

O O
o
[
<

GDTC

23

Thuc hién nhiém wvu, quyén han
theo quy dinh tai Diéu 27 Thong tu
s6 28/2020/TT-BGDPT. Duy tri sb
lwong, dam bao chat lwong HS mén
day. Phéi hop véi gido vién CN, GV
bd moén té chirc cac hoat dong
phong trao va cong tac xa hoi hoa
gido duc. Ho tro quan li hoc sinh ban
trd. Bién ché t6 CM 4,5.

Thuc hién cac nhiém vu khac khi
Hi¢u truong phan cong.

16

3,45
(Trung
tam)

Lo Thi
Thu Hién

Tin
hoc+
Cong
ngh¢

17

Thuc hién nhiém wvu, quyén han
theo quy dinh tai Piéu 27 Thong tu
s6 28/2020/TT-BGDDT. Duy tri s6
luong, dam bao chat lugng HS mon
day.Phdi hop véi gido vién CN, GV
b6 mon td chirc cic hoat dong
phong trao va cong tidc xa hdi hoa




gido duc. Ho tro quan li hoc sinh ban
trd. Bién ché to CM 4,5.

Kiém cong tac cébng nghé thong tin
(phu trach ca phong tin); cong tac
van thu.

Thuc hién cac nhiém vu khac khi
Hiéu trudng phan cong.

Thuc hién nhiém wvu, quyén han
theo quy dinh tai Diéu 27 Théng tu

1AZv2A2 6 28/2020/TT-BGDDT. Duy tri s
1AG 2A4 sO : » ; . Duy tri ASO
lugng, dam bao chat lugng HS mon
3A1 dav. Phéi h (i oido vien CN. GV
, . () )
5A1, 5A2 Lo Vin Tiéng ay. T10LAGD VOL g1do vien L, +
17 N 19 bd mén t6 chic cac hoat dong
Dudng Anh N o 1As 1
phong trao va cong tac xa hoi hoa
giao duc.
Tu van, hd trg tim 1i hoc sinh.
Hb tro quan li hoc sinh ban tr. Bién
ché t6 CM 4,5.
Thuc hién nhiém wvu, quyén han
theo quy dinh tai Piéu 27 Thong tu
1A1+2A1 sO 28/20?0/T:F-BG3)DT. Duy tri Aso
1A3. 2A3 luong, dam bdo chat lugng HS mon
3’A 5 Tid day. Phdi hop véi gido vién CN, GV
ien .
18 | 4a1 a2 Vi Thi Chi Anhg 23 | b6 mon tb chic cic hoat dong

phong trao va cong tidc xa hdi hoa
gido duc. Ho tro quan li hoc sinh ban
trd. Bién ché t6 CM 1,2,3.

Thuc hién cac nhiém vu khac khi
Hiéu trudng phan cong.

I1. Phan cong nhiém vu nhan vién

1. Pl/e: Nguyén Thi Thu - Nhan vién Ké toan

Thuc hién nhiém vu, quyén han theo quy dinh tai Piéu 28 Thong tu sb
28/2020/TT-BGDDT ban hanh Piéu 1é trudng tiéu hoc.

Gitp hiéu truong theo ddi quan 1y co so vét chat, theo doi, quan 1y cong tac
thu chi cac nguén quy, ngudn ngan sach nha nudc trong nha trudng. Luu giir cic
chung tir thu-chi ding nguyén tac tai chinh hién hanh. Quan 1y, theo ddi tang,
giam tai san trong nam, theo ddi qua trinh khau hao, thanh 1y tai san theo quy
dinh ctia Nha nudc. Tham gia quan 1y hoc sinh ban tra va an trua. Tham gia cac
cong viéc cta nha truong theo quyét dinh cia Hiéu trudong. Thudc bién ché to
chuyén mon 4,5.
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2. P/e: Lu Van Quyét - Nhan vién Bao vé

Thuc hién nhiém vu, quyén han theo quy dinh tai Piéu 28 Thong tu sb
28/2020/TT-BGDDT ban hanh Piéu 1é trudong tiéu hoc.

Thuc hién déy dd moi nhiém vu trong hop déng lao dong, dam bao an toan an
ninh truomng hoc va tai san cho nha truong, dién, nudc. Bao vé va theo doi toan bd co
s vat chét trang thiét bi khu diém truong trung tdm; Chiam séc bon hoa cay
canh, tu sira co s& vat chat, do dung, dd choi, thiét bi, lao dong khu trung tam,
thye hién nhiém vu theo ké hoach va su phéan cong khac ctia nha truong (Phédi hop vé

sinh vin phong, diéu hanh tréng bao). Thudc bién ché té chuyén mon 4.5.



